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Dokonanie zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci (PB-18)
WYMAGANE DOKUMENTY
Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci (PB-18):

e w formie dokumentu elektronicznego, za posrednictwem portalu e-Budownictwo :

Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci nalezy pobra¢ ze strony internetowej e-
budownictwa: https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/.

Zgtoszenie, oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane i petnomocnictwo (w
przypadku jego ustanowienia) w sprawie zatatwianej w formie e-ustugi powinny zosta¢ podpisane przez inwestora podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem kwalifikowanym i przestane na elektroniczng skrzynke podawcza starostwa wraz z
zatgcznikami.

W przypadku wiekszej liczby inwestoréw ww. dokumenty powinny by¢ podpisane elektronicznie przez wszystkich
inwestoréw.

e w postaci papierowej:

Zgtoszenie musi zosta¢ podpisane przez Inwestora/éw lub osobe upowazniong przez Inwestora (druk do pobrania ze strony
internetowej lub w urzedzie). Zgtoszenie zatatwiane w tradycyjnej formie pisemnej nalezy podpisa¢ i w oryginale
przestac tradycyjna poczta lub ztozy¢ w urzedzie wraz z zatgcznikami. Upowaznienie przedktada sie na pismie w oryginale
wraz z dowodem zaptaty naleznej optaty skarbowe;.

Zataczniki do zgtoszenia:

e oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane w oryginale wypetnione na drukach
Scisle okreslonych przepisem prawa (druk do pobrania ze strony internetowej lub w urzedzie);

e opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci i innych obiektéw
budowlanych istniejacych lub budowanych na tej i sasiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu
budowlanego, w ktérej zamierza sie dokonac¢ zmiany sposobu uzytkowania;

e zwiezty opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego konstrukcje, wraz z
danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielkoSciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, réwniez danymi
technologicznymi;

e zaswiadczenie lub kopie zaswiadczenia wéjta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu
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uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego albo ostateczng decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub kopie tej decyzji, w
przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

e ekspertyze techniczng, wykonang przez osobe posiadajacg uprawnienia budowlane bez ograniczen w odpowiedniej
specjalnosci - w przypadku zmiany sposobu uzytkowania, polegajacej na podjeciu badZ zaniechaniu w obiekcie
budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajacej warunki: bezpieczehstwa pozarowego, powodziowego, pracy,
zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkos$¢ lub uktad obcigzen;

e w zaleznosci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia i opinie, ktédrych obowigzek dotgczenia wynika z przepiséw
odrebnych ustaw, w szczegdlnosci decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, zgodnie z art. 72 ust. 3 ustawy z
dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko, lub kopie tych pozwolen, uzgodnien i opinii;

e w przypadku zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, polegajacej na podjeciu lub
zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnoSci zmieniajacej warunki bezpieczenstwa pozarowego -
do zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy dotaczy¢ ekspertyze rzeczoznawcy do spraw zabezpieczeh
przeciwpozarowych;

e petnomocnictwo (w przypadku jego ustanowienia) do reprezentowania w sprawie ze wskazaniem adresu do doreczen
elektronicznych (w przypadku posiadania takiego adresu) wraz dowodem zaptaty naleznej optaty skarbowe;j.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Starostwo Powiatowe w Kaliszu, ul. Pl. Sw. J6zefa 5, 62-800 Kalisz, Kancelaria Gtéwna, parter, pokéj Nr 8 w godzinach pracy
urzedu, tj. poniedziatek - pigtek 7:30-15:30; za poérednictwem poczty na adres: ul. Pl. Sw. J6zefa 5, 62 - 800 Kalisz lub na
adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-75154-19034-HBURS-20.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Wydziat Architektury, Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej, budynek Starostwa Powiatowego w Kaliszu ul. Kolegialna 4,
62-800 Kalisz.

W zgtoszeniu zmiany sposobu uzytkowania sprawdza sie kompletnos¢ wniosku. W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia
organ administracji architektoniczno-budowlanej naktada na zgtaszajacego, w drodze postanowienia, obowigzek
uzupetnienia, w okreslonym terminie, brakujgcych dokumentéw, a w przypadku ich nieuzupetnienia - wnosi sprzeciw w
drodze decyzji.

Wszelkie informacje w sprawach zwigzanych ze zgtoszeniem mozna uzyskac telefonicznie lub osobiscie w budynku Starostwa
Powiatowego w Kaliszu przy ul. Kolegialnej 4, 62 -800 Kalisz w godzinach od 7:45 do 14:15 wytacznie po wczesniejszym
uzgodnieniu telefonicznym pod nr tel. (62) 501 42 69, (62) 501 42 70, (62) 501 42 71, (62) 501 42 72, (62) 501 42
73, (62) 501 42 74, (62) 501 42 78, (62) 501 42 03 w godzinach jak wyzej.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY
Do uzytkowania obiektu zgodnie z nowym przeznaczeniem mozna przystapi¢, jezeli w terminie 30 dni, od dnia doreczenia
zgtoszenia, wtasciwy organ, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od doreczenia
zgtoszenia.

OPLATY

Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci jest zwolnione od optat skarbowych.

Optaty skarbowe za petnomocnictwo uiszcza sie na konto Urzedu Miasta Kalisza, nazwa odbiorcy: Urzad Miasta Kalisza -
SANTANDER BANK POLSKA S.A. nr konta bankowego - 55 1090 1128 0000 0001 5108 9163.

TRYB ODWOLAWCZY
Od decyzji sprzeciwu przystuguje odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Starosty Kaliskiego, osobiscie w siedzibie Urzedu w godzinach

pracy, za posrednictwem poczty lub na adres do doreczen elektronicznych.

Odwotanie od decyzji powinno zawiera¢ zarzuty odnoszace sie do decyzji, zakres zadania bedacego przedmiotem odwotania
oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajace to zadanie.
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DODATKOWE INFORMACJE

Przez zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci rozumie sie w szczegélnosci: podjecie badz
zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajacej warunki: bezpieczehstwa pozarowego,
powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkos¢ lub uktad obcigzen oraz podjecie
w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zaliczanej do przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywad na
Srodowisko w rozumieniu ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko.

Wiasciwy organ wnosi sprzeciw, jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci:

a.
b.

wymaga wykonania robét budowlanych, objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;

narusza ustalenia obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i innych aktéw prawa
miejscowego albo decyzji o warunkach budowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujgcego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

. moze spowodowac niedopuszczalne:

zagrozenia bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

pogorszenie stanu Srodowiska lub stanu zachowania zabytkéw,

pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych,

wprowadzenie, utrwalenie badz zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terendw sasiednich.

Organ administracji architektoniczno-budowlanej moze z urzedu przed uptywem terminu 30 dni wydac zaswiadczenie o
braku podstaw do wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wytacza mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu oraz
uprawnia inwestora do zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

DRUKI

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Informacja o optacie skarbowej

Druk zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci (PB-18)

Druk o$wiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciag na cele budowlane (PB-5)

Druk Informacji uzupetniajgcej zawierajgcej dane kolejnych inwestoréw i nieruchomosci, adresy skrzynek ePUAP -
wersja WORD

Druk Informacji uzupetniajgcej zawierajgcej dane kolejnych inwestoréw i nieruchomosci, adresy skrzynek ePUAP -
wersja PDF

Druk petnomocnictwa

Druk oswiadczenia dla wtascicieli gospodarstw rolnych

Druk wniosku o wydanie zaswiadczenia o braku sprzeciwu
Druk - Uzupetnienie dokumentéw
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https://www.powiat.kalisz.pl/container/2022/Informacja-dotyczaca-przetwarzania-danych-osobowych4-1653567289.pdf
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http://www.powiat.kalisz.pl/container/druki/abp/Zgłoszenie zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części/Druk PB-18 Zgłoszenie zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części.PDF
https://www.powiat.kalisz.pl/container/druki/abp/Druk%20oświadczenia%20o%20posiadanym%20prawie%20do%20dysponowania%20nieruchomością%20na%20cele%20budowlane.pdf
https://powiat.kalisz.pl/container/2024/architektura-wnioski/Druk informacja uzupelniajaca zawierajaca dane kolejnych inwestorow.docx
https://powiat.kalisz.pl/container/2024/architektura-wnioski/Druk informacja uzupelniajaca zawierajaca dane kolejnych inwestorow.docx
https://powiat.kalisz.pl/container/2024/architektura-wnioski/Druk informacja uzupelniajaca zawierajaca dane kolejnych inwestorow.pdf
https://powiat.kalisz.pl/container/2024/architektura-wnioski/Druk informacja uzupelniajaca zawierajaca dane kolejnych inwestorow.pdf
https://www.powiat.kalisz.pl/container/druki/abp/Druk%20pełnomocnictwa.pdf
https://www.powiat.kalisz.pl/container/druki/abp/Druk%20oświadczenia%20dla%20wlaścicieli%20gospodarstw%20rolnych.pdf
https://www.powiat.kalisz.pl/container/druki/abp/Druk%20wniosku%20o%20wydanie%20zaświadczenia%20o%20braku%20sprzeciwu.pdf
https://powiat.kalisz.pl/container/2024/architektura-wnioski/nowe/wnioski-o-podjecie--zawieszenie-i-umorzenie-postepowania-administracyjnego--uzupelnienie-i-udostepnienie-dokumentow/druk%20-%20wniosek%20o%20uzupelnienie%20dokumentacji.pdf?noc=1705559977

